Разред и одјељење: 
Наставне јединице:
1. Тражење посла и разговор за посао 
2. Процедура регистрације у Заводу за запошљавање

Напомена: Најважније информације препиши у свеску и користи уџбеник Пословна комуникација.
ТРАЖЕЊЕ ПОСЛА
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РАЗГОВОР ЗА ПОСАО
На претходним часовима говорили смо о карактеристикама запослених. Дефинисали смо појам биографије. Биографија, али и усмени разговор, кључни су елементи приликом запошљавања. Како се треба понашати приликом разговора за посао, погледај на сљедећим фотографијама:
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ПРОЦЕДУРА РЕГИСТРАЦИЈЕ У ЗАВОДУ ЗА ЗАПОШЉАВАЊЕ
[image: ][image: ]

[bookmark: _GoBack]ЗАДАТАК: На сајту Заводу за запошљавање пронађи актуелне огласе за посао. Напиши биографију за огалс који те је заинтересовао и на који би се радо пријавио. Укратко напиши како се кандитат мора понашати на разговору за тај посао.
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Kako TPaXXuTu nocao

TMpokanaxerse NOCTa NPETBOPUNO Ce Y NPaso Mywerse. Mako Ao nHbopMauyja s6or nkTepHeTa Huje Hikaa Guno
‘naKwe fohW, NPaBUX KOHKYPCa je BPNIO Mano, 3 KOHKYPEHLMa OrpoMHa. Y MOpY NPUPY4HHKa 0 TOMe Kako npoHanu
nocao w3aeaja ce “The Job-Hunter's Survival Guide” Richarda Nelsona Bollesa koju je cacTasuo HajedukacHmje
MeTOfe 33 NpOHaNaXerse Noca.

1. Camoaranmza

Pajy ce 0 AeTarsHO] 3HaNM3N BNACTUTVX CTIDCOBHOCTH W Kerba, 3 MPeMa ayTOpY Kikbure METOAa A0BOAN A YCTjexa Y.
86% Cnyuajesa. Tpaxv A0CTa Bpevera ¥ PasMULITL3+b:E N2 Ce PESYNTATM HE MOTY 0UeKVESTH 04 A3HaC A0 CYTDa.
CacToju ce 0f TP NUTaksa:

LUiTa? (HanpasuTK CIMCaK CNOCOBHOCTH ¥ 3Haksa),

Te? (onpeauTy noapyuja uHTepeca) u

Kako? (koja noyseha Haj60rbe 0aroBapajy OnCy M KaKo C KMMa CTYMMTH Y KOHTaKT).

LWiTo oy ubesn oapeleHuin, 3 OAroBOPM Ha NUTakLa AETarHVU TO je Beha BjepOBATHOCT yCTjexa.

2. [IMpexTaH KOHTaKT

Meroza koja je ycnjewra y 70% Cy4ajesa 0AHOC Ce Ha NpoKanaxerse npeaysena Koja 0arosapajy BnacTvTiM
aMGuLMjaMa. Huje 33 cpamMexILBe jep je BaXaH CaMOYB]epeH jaBHM HACTYM M OCTaBMbarbe 40GpOr NPBOr YTUCKa.
TMoTpe6io je NPao NPoHaM HEKOMMKO KerseHrx Npedy3eha Te UX NMUHO KOHTAKTUPATH TenedoHOM MW MOKYLITH
Ha BPaTa, He3aBUCHO 0 TOMe TPAXE MU HOBE Jby/le WK He. MeToAa ce noceGHO Npenopyuyje MIaguMa i
aNCONBEHTUMA KOjW Ha Taj HAUMH MOTY Nakwe NPoHahu NPaKcy. [MPeKTaH KOHTAKT je 10y edUKaCcHKjM of CNarwa
6uorpacvja. MoceSHo ce Npenopywyje KOHTaKTUPakse Manux Npeayzeha C 50 UNK Matse 3aN0CTeHHKa.

3. fipyuraere Mpexe
KILyd Je y MU4HIM KOKTaKTMMa. [1a TDEXUTE N0Ca0 Tpebajy 3HaTH Ca NpujaTesi Ha Qauiebooky, JHKeAHHY i
ADYrUM Mpexava. YBujex nocToju MOryRHOCT 42 je HeKo uyo 33 0TBOPEHO PAHO MIECTO WNM je BOsaH NOCTaTH
npenopyky. Meropa je yenjewsa y 29% cnyuajesa.

4. Ormack y HoBuHaMa
Pefj0BHO NPATUTV HOBUHE M OATOBAPATH Ha C8e Moryhe ornace ycnjelwHo je y 24% cryuajesa. Hajborse je 3a rsyae
KOjU TPaXe NIPENasaH N0Ca0 # Kojyt He TPaXe CeLMILHO PAZHO MJECTO HEro Cy CIPEMHM PaaWTH '6uno UTa'.

Hajrope MeTope 32 NpoHanaxetse nocna:

1. MoctasmTy ornac: ‘Tpaxum nocao!”
2. Moyanatv ey pasHe arexumje u Yekatv Aa Bawm ce jase
3. Cnatv Guorpadwie ‘Ha cmjeno’
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PasroBop 3a nocao

TIpyMapH# Lyt Pa3rOB0pa 33 M0CA JeCTe A2 Ha HCTH BYAETe 1 MpHLHH. CeKyHaapHH LD JecTe A2 y cyaly A8
He Byaere 13abpari 3a HaBeAZHO PABHO MECTD, OCTABHTE TaKaE YTHCAK, A BaC HaBeAHa KOMNaFHa UMa y BHaY
32 Hexe apyre oarosapajyhe nocnose y Tom npeayzehy ySyayhe, oaxocro, aa Bawe nosaTke 3aapxm y caojoj Gasn
noaaraka. M HapasHo, jenaH 04 UWBLEBA JECTe M YCABPLIABarbe CONCTBEHON NPeACTaB/bakba, 0HOCHO, CTHLAME
camonoy3aarea 3a Gyayha ycnewna Korkypucarsa.

Mpunpema:

Casmiajre ocHoEHE NoAaTKE 0 Nocnonasy (AENETHOCT - uiHE ce G3BH, KaKas KONEKC NOMaWarsa NOCTOH Y
npenysehy, rae ce HanasH - MECTO pana, KOMWKE cy nnare ura).

Aoxypupajre concraeny pagwy Guorpaduy # NOTMeajTe LTa CTe HaBen y NPWjaBH Ha ornac.
OBywyiTe ce npema yTCKy Koji enkTe 2 OCTaBMTe 1 Npema Konekcy obnaversa y Hasenerom npeaysehy.

Kperutre Ka Bpette Ha 3akasasi pasrosop (1 He 20DETe NDEaHo, ank, TaKOTE, HIKAKO HEMOJTe A3 KacHHTe,
BOAMTE adyHa O MYXEM Y NDEBO3Y, BPEMEHCKIM YCnosuMa uTa).
fonasa va pasrosop:

Ha pasroeop AOTTE HEKONMKO MUHYTA NPE 3AKAZAHOT TEPMIHA.

OBaBesHo Ce MPEACTABITE CATOBOPHIKY; PYKOEBHSE Ca CATOBOPHIKOM SABGH O3 CHTYALME Y Kojoj Ce HanasuTe,
YKOTMKD jé CaroBOPHHK YCTa0 42 BaC 04eKa, 0BBE3HO NPYXITE PYKY Y3 NOSVTHERH OCHEX CE MDEACTABHTE.

'YKonWKo Bac HACY MOHYAMNW A3 CeniHeTe, NOTPEBHO je fa MWTaTe rAe MOXETe Na CeneTe.

CenuiTe ycnpaBHO, Ca CaroBOPHHKOM YCTIOCTABHTE KORTAKT 0-4iha, y3 GMar 0CHeX; YAUTE MADH, CTanoxei
KOHUEHTPHMCaHM.

W rapasro, nosumear Cras, npe coeral
‘Tox pasrosopa:

Onrosapajre Ha nocTaerbera mimarsa.
He npexiaajTe CaroBopHIKa AOK FOEODH.

ToyanTe ce A2 0AFOBIPATE TEUHO, JACHO M KOHUHZHO.

TOKaXITe CArOBOPHIKY 03 Fa CMYLITE H Y4ECTEYJETe Y CaMOM PasToBopy.

Hacrojre na ByneTe cypenyt 1 Aa ChareiTe esexTyanky Tpemy Ka Hajarsy Moryhy Mepy.

Onrosapajre Ha NOCTaBrbeHa MHTar3, He WHPHTE Tery BaH HCTIX.

KopucTiTe 0arogapajyhe jesiuxe KSpase aneKEaTHe KOMNaMK y KOjoj C& HanasTe, Bes yCTareniX Xaprora i
WwaTpoBAUKIX HEpaza.
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Mpunperwre ce 3a moryha nuTarea Koja Baw mory GuTw nocTaarsena, Hr

52 UCTaKreTe 12D Coojl ApEIHOCTH BeSarX 33 MO 3 Kol KOFKYPHLISTE W NOCTOSHY MORMTIYY Cate
Kommarire;

Ha MiTars2 Koja Mory 12 BIC MDHKAXY Y MO CBETAY, MPHTPEHATE ey Tpare OATOE0pe;

Ha MUTar3 KBKO AIVTE y CTDECHII GHTYaLYIaNG, KaKD peLaeare Npoiete, KaKO C CHATESNTE y S3HPemHi
TyaLaM; MHTPEMMTE OATOS0PE 45 CONCTaEnE NPAKCe, KaKO W Ha KO HaHyH CTe Y MPETYORAHI NoToBHH
amyaujana pewasan ucre;

Kan omucyjere concraee cnabocry, Hexa 10 Byay , craBocTH” Koje ¢y A06pe 33 nocnonasia (Hnp: nperepara”
oarosopHocT, npeuyHoT, ednACHOCT..).

Saspuerak pasrosopa:
Yeramre  pyyiTe ce ca caroeoprKon.

(O6iasesro ce 3axeanTe Ha yKasaro] WaHCH 48 TPEACTaBHTE Cee W jou JeaHon WspasiTe jaky Xy
(omwencariocr) 32 paa y Hasearo) Komnar,

lTajre xag HoxeTe 82 0uexyjeTe NOSPaTHy HHBOPHALY O PESYTTaTY KOHKYPCa 1 Ha Kol Hasyes e G
oasjeustenn o ncrom.

ko on7iacka ca pasrosopa e sa60pasiTe: ocHEX 1 TOSHTHERH CTas yeek  ceyaz!

‘32 neTarsuje wr<bopHaLIe MpEnOpy-yieno 43 Ce yHbOpHLHTE KoR Balier CasjeTH ke 32 sanOWaBaISE O
yesyarey 2 OByKy 32 aKTveHo Tpaxerse nocna y LienTpy 3a wiboprcarse, casjerosaree 1 o6y (CISO) k2o
' Ky 3a paxerse nocna (Job dub).
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MNopea ropeHaBefeHmx NPasa HEIaNOCNEHOM NLY NPUNAA3A U NPIBO HA MEHIUICKO W MHBANMACKO OCHTYDare ¥
Tpajarsy Ao 3 rogvke, padyHajyhin 0f AaHa NoAHOWEHa 3aXTjEBa, YKONMKD e €3 THM CTXOM OCHIyDara W
BPEMEHOM NPOBEEHIMM Y OCHIYDaksY CTeRM YN0 33 CTAPOCHY NeHzuy.

OCTANE MHOOPMALIMIE ¥ BE3M CA BALLMM MPABUMA 1 OBABE3AMA MOXETE AOBMTH Y HALTEXHOM BUPOY.
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Kako ce npujaButu Ha Bupo

'Hesanocnenis nauieM y cMACTY 33K0Ha CHATDa Ce e NpUIaBrexo +a eawiexLuy 338003, CTapOCTH oA 15 20 65
TOAMNa, COCOGHO WM OFPAHWEHO CMOCOGHO 33 PAA, KOje HiJE Y PaRHOM OHOCY, AKTHBHO TPAXH 03O0 U
‘pacnonoxuso je 3 pan.

0638632 HE3NOCTEHOT 73 J& A3 SKTHEHO TPEXH NOCAO, OAHOCHO NPATH CTarE Ha TRXWLTY Paaa U HabopMiLe
ce 0 cnoSonHum paHum MjecTuMal

YKONMKO CTE HE3ATIOCNIEHO /IMUE NPYABHTE CE Y BHPO Y MIECTY MPESHBATMILTA.
NOTPESHA AOKYMEHTALIMIA:

- WK KapTa

- PaHa KDL

~ K33 0 WKONCKO] Cnpesst

- APYTM A0Ka3M Y CKTI3AY €3 3aKowoM (YBjepersa, NoTepAe M Cn.)

~ BOKa3 0 NPECTaHKY YTOS0Da O PaY YKOMMKO CTe 6w ¥ paHoM 0awocy.

MIPABA HE3ANOCNEHIX LA
CBaK0 nuue Koje ce NPwjas 32800y PaAK TPaXeH3 SANOCEH UM ND3BO Ha:

- MHOOPMUCaIsE O MOTYRHOCTAMA W YCTIOBMM3 33N0WN3BaH3
- NOCPeROBakee Y 3aN0LIBANY

- casjetosaree 0 vsBopy 3aHMMaHa

- CTPYH#0 0CNI0COGTaB3FE 1 NPUNPeMY 33 3aNOLL3BaIe.

'Hesanocnexo nuue Kome je y cMucry NpOnuca 0 Pagy MPECTa0 Paak OAHOC Ges Herosor 3axTesa, CarnacHocTn
NN KDUBHLE, 3 KOJ€ j& NDOBENO HaJMa-e 0CaM MjeCeLy ¥ OCHTYDarsY Of HESNOCNEHOCTH ¥ NOCLeNHMX 12
Mjecelss WM 12 MjeCeun C3 NPEXIANMA ¥ OCHTYPkeY O HESANOCMEHOCTI Y NOCTbAHX 18 Mjeceun uha Npago Ha:

- HOBUBHY HaKHaRY
- 3APaBCTBENO OCHYPaKse.
- NENSHICKO 1 UHBANHACKD OCHTYDasbe.

082 P382 N10A WCTHM YCHOBMA NDHNZA3]Y W NMLY K0je Jé TP:jHo NPEcTano A3 06383 CaMOCTansy AjenaTHoCTy.
CKNaAY €2 NIPONMCMA KoMMa Je Ypehena OBN3CT NexaH]CKO-HHBANMACKOT 0CATYPatea M 06NaCT AONPHHOCa H
0J28KN0 Ce (2 06BEIHIX BU0BA OCHTYPA.




